
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de septiembre de 2025

36-02-00-023-
952310

MHjehernan JORGE  ENRIQUE HERNANDEZ  
GUERRA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 101825 Fecha Solicitud 2025-08-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-952310  CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
DE CORDOBA-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4025 Dependencia Solicitante 952311 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CORDOBA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL ANTONIO 
BARAONA 
CAMARGO

CC:  11003358 CONTRATO Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-16 2025-09-16 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUERTO 
ESCONDIDO 0,5 No 50

2025-09-18 2025-09-18 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUERTO 
ESCONDIDO 0,5 No 50

2025-09-23 2025-09-23 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUERTO 
ESCONDIDO 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 114.000,00 466.767,00

Impartir formación profesional integral 
programa de Articulación Con La 
Media, año 2025, en los municipios de 
Puerto Escondido, Cristo Rey para el 
programa Técnico en Asistencia 
Administrativa.       

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 114.000,00 466.767,00
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36-02-00-023-
952310

MHjehernan JORGE  ENRIQUE HERNANDEZ  
GUERRA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional integral programa de Articulación Con La Media, año 2025, en los municipios de Puerto Escondido, Cristo Rey para el programa Técnico en Asistencia Administrativa.       

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78713475 Nombre: J0RGE  HERNANEZ GUERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  ALFONSO  BULA MARTINEZ Fecha Verificación: 02/09/2025 17:17:42
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 11003358

No. 
CO1.PCCNT

R.5908142
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD 

O  

EMPRESA

CONTACT

O
304 3761135

16/18/23 9 2025 16/18/23 9 2025

1

2

3

4

5

6

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD/DEPARTAME

NTO O 

MUNICIPIO/DEPARTA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

RUTA MONTERIA A PUERTO ESCONCIDO, CRISTO REY 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Córdoba

Centro de Comercio, Industria y 

Turismo de Córdoba

Córdoba
PROGRAMA ARTICULACIÓN 

CON LA MEDIA

NOMBRE DEL 

ORDENADOR DEL 

GASTO (de la 

JORGE ENRIQUE GHERNANDEZ GUERRA SUBDIRECTOR 

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

LEOVI FERNANDO HOYOS MILLAN SUPERVISOR

Córdoba
Centro de Comercio, Industria y 

Turismo de Córdoba

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

RAFAEL ANTONIO BARAONA CAMARGO

CONTRATO

OBJETO 

CONTRACTUAL:

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR 

CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL 

PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA DEL CENTRO DE COMERCIO 

INDUSTRIA Y TURISMO DE CÓRDOBA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/08/2025

FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación profesional integral programa de Articulación Con La Media, año 2025, en los 

municipios de Puerto Escondido, Cristo Rey para el programa Técnico en Asistencia Administrativa.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar la Planeación y ejecución la formación profesional de acuerdo con el programa de formación asignado, 

para el logro de los resultados de aprendizaje definidos cumpliendo las horas de formación de las competencias de 

los Programas de formación equivalentes a 160 horas mensuales. 

Asistir a los aprendices en las novedades acorde con lo establecido en el reglamento del aprendiz. 

Colaborar con la elaboración de la planeación pedagógica, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación, plan 

de trabajo, ayudas didácticas requeridos para el desarrollo de los procesos de formación asignados. 
Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, todas las evidencias del proceso formativo: crear las rutas de aprendizaje, 

asociar aprendices, realizar registro de inasistencia de aprendices, planes de mejoramiento y registrar juicios 

evaluativos, acorde con los lineamientos institucionales. 
Presentar las actas finales de cierre de etapa lectiva de las fichas asignadas Como responsable, acorde con los 

Lineamientos institucionales. 
Apoyar el trámite de las novedades de deserción de aprendices acorde con lo Establecido en el reglamento del 

Aprendiz. 
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GTH-F-090 

V.04

Cargo: Subdirector de Centro (E ) Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos:  RAFAEL 

ANTONIO BARAONA CAMARGO

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Cumplir con los lineamientos del sistema de gestión de SST y los lineamientos establecidos por el gobierno 

nacional frente la pandemia del COVID 19.

Comunicar al Supervisor del contrato en un plazo no inferior a quince (15) días hábiles las anomalías, 

inconsistencias, Novedades del Contrato (Cesión - Terminación). 

Día 1 : 16-09-2025

Desplazamientos ruta de ida y regreso: Montería - Cristo Rey- Montería

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación del programa de articulación con la media de la ficha   2951832 I.E CRISTO REY.

Día 2 : 18-09-2025

Desplazamientos ruta de ida y regreso:Montería - Puerto escondido- Monteria

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación del programa de articulación con la media de la ficha  2932597 I.E PUERTO 

ESCONDIDO.

Día 3 : 23-09-2025

Desplazamientos ruta de ida y regreso: Montería - Puerto escondido- Monteria 

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación del programa de articulación con la media  de la ficha 2932597  I.E PUERTO 

ESCONDIDO

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:  JOSE 

ANASTASIO RESTREPO 

 Nombres y Apellidos:  LEOVI FERNANDO HOYOS 

MILLAN  

OBSERVACIONES:  cuenta ahorro

BANCO CAJA SOCIAL  #   24118971270

Atender las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato.

Recolectar la documentación para Matriculas nuevas
Verificar que la documentación se encuentre completa y ordenar como se establece para el proceso de matrículas 

Para hacer entrega a la líder del Programa y administración educativa. 
Aportar todos los documentos soporte del proceso de formación profesional, publicados en la plataforma SIGA. 
Participar en proyectos de investigación aplicada, técnica y pedagógica en función de la formación profesional de 

los programas relacionados con el área Temática. 
Subir los documentos soporte del pago en la plataforma del SECOP II en los plazos establecidos por la entidad y 

acorde con los requisitos legales exigidos.
Comunicar al Supervisor del contrato en un plazo máximo de tres (3) días hábiles anomalías, inconsistencias, 

novedades De aprendices y hallazgos en el registro de la información. 
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REGISTROS FOTOGRAFICOS 

PROYECTO PRODUCTIVO  

I.E PUERTO ESCONDIDO GRADO 11° FICHA 2932597 
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I.E PUERTO ESCONDIDO GRADO 10° FICHA N° 3187634 
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I.E LA RIBERA GRADO 10° FICHA N° 320042 
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